STADT ¥ FRECHEN

Stellenausschreibung

Die Stadt Frechen mit ihren rund 54.000 Einwohnerinnen und Einwohnern liegt als attraktives
Mittelzentrum in der Region K&ln/Bonn und grenzt westlich an die Metropole KoIn. Die Stadt
ist ein wichtiger Wirtschafts- und attraktiver Wohnstandort in der Region und verfligt Gber ein
breites Bildungs-, Kultur- und Freizeitangebot. In einer wirtschaftsstarken Region mit vielen
Uberregionalen Bildungs-, Forschungs- und Kultureinrichtungen bietet Frechen hervorragende
Zukunftsperspektiven und eine hohe Lebensqualitét.

Bei der Stadt Frechen kimmern sich derzeit rund 850 Mitarbeitende um die Belange der
Birger:innen.

Fir die Abteilung 8.45 Birger- und Standesamt ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine
Stelle als

Standesbeamtin / Standesbeamter (m/w/d)

im Umfang einer unbefristeten Teilzeitstelle mit 20,5 Wochenstunden zu besetzen. Die
Stelle ist mit der Besoldungsgruppe A 10 LBesG NRW bewertet.

Ihre wesentlichen Tatigkeiten:

e Vorbereitung und Durchfiihrung von EheschlieBungen

¢ Beurkundung von Vaterschaftsanerkennung und Namenserklarungen

¢ Beurkundung und Beglaubigung von Erklarungen, Einwilligungen oder
Zustimmungen zur Namensfuihrung aufgrund in- und auslandischer
familienrechtlicher Vorschriften

Nachbeurkundung von EheschlieBungen, Geburten und Sterbeféllen im Ausland
Antrage auf Anerkennung auslandischer Entscheidungen in Ehesachen
Sonstige Beurkundungen des Personenstandes

Nacherfassung der Personenstandsbuicher im elektronischen Register
Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Ihre fachliche Qualifikation:
Erwartet wird:

o Laufbahnbefahigung fur die Laufbahngruppe 2, 1. Einstiegsamt des nichttechnischen
Verwaltungsdienstes (ehemals gehobener Dienst)

e Bereitschaft zur Teilnahme an fachbezogenen Fortbildungen u.a. an der
Personenstandsakademie in Bad Salzschlirf

Wiinschenswert sind:

e Kenntnisse im Personenstandsrecht und Familienrecht bzw. die Bereitschaft sich in
neue Rechtsgebiete einzuarbeiten und an Fortbildungen teilzunehmen



STADT ¥ FRECHEN

Ihre personliche Qualifikation:

e Sicherer Umgang mit gangigen EDV-Programmen sowie die Bereitschaft, sich mit der
im Standesamt eingesetzten Software vertraut zu machen

e Selbstandiges und zielorientiertes Arbeiten, sowie Entgegenkommen im Umgang mit
dem Kunden

o Klare und verstandliche Ausdrucksfahigkeit, sowohl schriftlich als auch mindlich, da
verschiedenen Sachverhalte oft nur schwierig zu vermitteln sind

o Ausgepragte Durchsetzungsfahigkeit, Verhandlungsgeschick und die Fahigkeit,
Problemlésungsstrategien zu entwickeln
Interkulturelle Kompetenz

e Engagierte Mitarbeit, Teamfahigkeit und Identifikation mit den Grundsatzen einer
birgerorientierten Verwaltung

o Belastbarkeit, Flexibilitat sowie in besonderen Fallen Einsatzbereitschaft auf3erhalb
der regelmafigen Arbeitszeit

Wir bieten lhnen:

¢ Familienfreundlichkeit durch z.B. flexible Arbeitszeiten, die Mdglichkeit von Homeoffice
und von Teilzeitbeschéftigung — auch in Flhrungspositionen

o Gezielte Fort- und Weiterbildungsangebote in fachlichen und persénlichen Themen

¢ Eine im groBen Umfang digitalisierte Verwaltung, die gerne vom Gestaltungswillen der
Mitarbeitenden profitiert

o Eine Betriebliche Gesundheitsférderung

¢ Einen eigenen Betriebssportverein mit verschiedenen sportlichen Angeboten (u.a.
Kooperation mit einer Fitnessstudio-Kette, Schwimmen)

o Das Dienstradleasing fur Tarifbeschéftigte

e Eine Bezuschussung des Deutschlandtickets fir Tarifbeschaftigte

Die Stadt Frechen fordert die Gleichstellung aller Mitarbeitenden. Diversitdt und
Chancengleichheit sind ein fester Bestandteil unserer Organisationskultur.

Schwerbehinderte und diesen gleichgestellte Menschen werden bei gleicher Eignung und
Befahigung bevorzugt bericksichtigt.

Bitte bewerben Sie sich online bis zum 30.05.2025.
Ihre Fragen beantworten wir gerne:

Fur weitere Informationen stehen Ihnen die Abteilungsleitung Frau Bauer (02234 501-1277)
oder die Personalentwicklerin Frau Effertz (02234 501-1262) gerne zur Verfligung.


https://formulare.kdvz-frechen.de/metaform/Form-Solutions/sid/assistant/5a5f5516e4b0519e6f447428

